IT-kurser

AMU A Nordjylland

Kursu

\n’cemE’c og M

Vores verden bliver i stigende grad ba-
seret pa, at vi som borgere og medar-
bejdere skal bruge IT til at give og mod-
tage oplysninger. Mange virksomheder
vil have forespergsler og bestillinger
via elektroniske skemaer, skat skal
have oplysninger via Internettet, beta-
linger sker pa netbank, dagpengekort

skal udfyldes pd Internettet osv.

Er du enten ikke kommet i gang el-
ler lige begyndt at bruge IT, vil dette
kursus under AMU-rammerne vare et
godt sted for dig at starte.

Undervisningen i Internet vil om-
fatte:

Segeteknikker

e Sogning af oplysninger du kan bru-
ge til jobbet eller privat, eks. firma-
profiler, jobportaler, jobnet

e Udfyldelse af skemaer, f.eks. be-
stillinger, skatteoplysninger, ind-
beretninger og dagpengekort

e Sikkerhed i forbindelse med Inter-

nettet

Undervisningen i mail vil omfatte:

e Etablering af din egen mail (hvis
ikke du allerede har en)

e Sende og modtage mail

¢ Vedhxfte filer og abne vedhaf-
tede filer

e  Bruge mail til at sende foresporgs-
ler, ansegninger, mv.

e  Etik i brugen af mail

e Sikkerhed

Kurset varighed: 4 dage
Kursuskoder: 45564, 44389
Okonomi

Hvis du er ledig og medlem af en A-
kasse, kan du bruge din ret til selvvalgt
uddannelse. Det er gratis at deltage i
kurset, som dog altid forud skal afkla-
res med A-kasse og Jobcenter.

Er du i arbejde, skal du eller din virk-
somhed betale et kursusgebyr pa kr.
704 kr. pr. deltager.

For medarbejdere med en viderega-
ende uddannelse skal der betales fuld
takst. Ring og her nzrmere.

ug af

mail

Der kan soeges

lontabsgodtgoerelse

(VEU) iht. gldende regler.

08.03.2011
10.05.2011

Kursusstart:

Eller efter aftale.

Undervisningstid:
KI. 8.00 - 15.24

Undervisningen foregar pa:
AMU Nordjylland

Sofievej 61

9000 Aalborg

Yderligere information:
Virksomhedskonsulent Lone Mejlgaard
TIf.nr: 96332352

Mail: Im@amunordjylland.dk

Tilmelding:

Kursussekretaer Pia Sylvia Svendsen
TIf.nr: 96332255

Mail: pss@amunordjylland.dk



Information om vores uddannelser

AMU //\V\ Nordjylland

Sofievej 61 | 9000 Aalborg | tIf. 9633 2211 | aalborg@amunordjylland.dk | www.amunordjylland.dk

Vi bevaeger mennesker - og virksomheder!
AMU Nordjylland er en moderne uddannelsesinstitution, der uddanner selvstandige, ledere, medarbejdere og ledige til
arbejdsmarkedet. Aktiviteterne er samlet i uddannelses- og udviklingscentre, der arbejder pa at sikre de bedst mulige

uddannelsestilbud og den bedst mulige vejledning.




