
IT-kurser

Kursus i brug af 

Internet og mail

Vores verden bliver i stigende grad ba-

seret på, at vi som borgere og medar-

bejdere skal bruge IT til at give og mod-

tage oplysninger. Mange virksomheder 

vil have forespørgsler og bestillinger 

via elektroniske skemaer, skat skal 

have oplysninger via Internettet, beta-

linger sker på netbank, dagpengekort 

skal udfyldes på Internettet osv.

Er du enten ikke kommet i gang el-

ler lige begyndt at bruge IT, vil dette 

kursus under AMU-rammerne være et 

godt sted for dig at starte.

Undervisningen i Internet vil om-

fatte:

Søgeteknikker

•	 Søgning af oplysninger du kan bru-

ge til jobbet eller privat, eks. firma-

profiler, jobportaler, jobnet

•	 Udfyldelse af skemaer, f.eks. be-

stillinger, skatteoplysninger, ind-

beretninger og dagpengekort

•	 Sikkerhed i forbindelse med Inter-

nettet

Undervisningen i mail vil omfatte:

•	 Etablering af din egen mail (hvis 

ikke du allerede har en)

•	 Sende og modtage mail

•	 Vedhæfte filer og åbne vedhæf-

tede filer

•	 Bruge mail til at sende forespørgs-

ler, ansøgninger, mv.

•	 Etik i brugen af mail

•	 Sikkerhed

Kurset varighed: 4 dage

Kursuskoder: 	 45564, 44389 

Økonomi

Hvis du er ledig og medlem af en A-

kasse, kan du bruge din ret til selvvalgt 

uddannelse. Det er gratis at deltage i 

kurset, som dog altid forud skal afkla-

res med A-kasse og Jobcenter.

 

Er du i arbejde, skal du eller din virk-

somhed betale et kursusgebyr på kr. 

704 kr. pr. deltager. 

For medarbejdere med en videregå-

ende uddannelse skal der betales fuld 

takst. Ring og hør nærmere.

Der kan søges løntabsgodtgørelse 

(VEU) iht. gældende regler. 

Kursusstart: 		  08.03.2011

			   10.05.2011 

Eller efter aftale.

Undervisningstid: 	

Kl. 8.00 – 15.24

Undervisningen foregår på:

AMU Nordjylland

Sofievej 61

9000 Aalborg

Yderligere information:

Virksomhedskonsulent Lone Mejlgaard

Tlf.nr: 96332352 

Mail: lm@amunordjylland.dk

Tilmelding:

Kursussekretær Pia Sylvia Svendsen 

Tlf.nr: 96332255 

Mail: pss@amunordjylland.dk



Information om vores uddannelser
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Vi bevæger mennesker – og virksomheder!

AMU Nordjylland er en moderne uddannelsesinstitution, der uddanner selvstændige, ledere, medarbejdere og ledige til 

arbejdsmarkedet. Aktiviteterne er samlet i uddannelses- og udviklingscentre, der arbejder på at sikre de bedst mulige 

uddannelsestilbud og den bedst mulige vejledning.

Sofievej 61  |  9000 Aalborg  | tlf. 9633 2211  |  aalborg@amunordjylland.dk  |  www.amunordjylland.dk

Undervisningssted- og tid
Vore kurser foregår på Sofievej 
61 i Aalborg eller på Sandmo-
seskolen, Sandmosevej 486 ved 
Tranum.

Ved hele virksomhedshold kan 
undervisningen også finde sted 
på virksomheden.

Undervisningen foregår primært 
inden for normal arbejdstid.

Deltagerantal
For størstedelen af kurserne 
gælder, at mindst 14 deltagere 
skal tilmeldes for gennemførselse. 
Nærmere besked fås i forbindelse 
med tilmelding.

Hvem kan deltage
Alle voksne med behov for vok-
sen/efteruddannelse kan deltage 

i AMU. Betaling for deltagelsen 
varierer dog afhængigt af uddan-
nelsesbaggrund. 

Tilmelding – for virksomheder
Den 1. januar 2010 er det blevet 
obligatorisk for virksomheder og 
selvstændigt erhvervsdrivende at 
tilmelde sig kurser på portalen  
www.efteruddannelse.dk.
 
Tilmelding – generel
Du kan reservere plads via hjem-
mesiden www.amunordjylland.
dk eller pr. telefon eller e-mail, så 
sørger vi for den videre tilmel-
ding.

Kursusbevis
Der udstedes bevis, hvis kurset 
gennemføres med et tilfreds-
stillende resultat. Alle kurser er 
kompetencegivende, og mange 

er meritgivende i forhold til er-
hvervsuddannelserne.

Deltagerbetaling
Afhængigt af fag og kursustype 
udgør deltagerbetalingen hhv. 118 
kr. eller 176 kr. pr. deltager pr. dag 
med forbehold for prisregulering. 
Ring og hør nærmere om speci-
fikke kurser.

Lønrefusion/VEU-godtgørelse
Der kan opnås lønrefusion (VEU-
godtgørelse) efter gældende 
regler. Læs om reglerne på www.
veug.dk.

Kost og logi
Der kan søges om tilskud til kost 
og logi efter gældende regler. 
Yderligere information ved tilmel-
ding.

Afbudsgebyr
Ved udeblivelse fra uddannelsens 
første dag betales:
-	 2500 kr. for uddannelser med 

en varighed til og med 37 lek-
tioner

-	 3500 kr. for uddannelser med 
en varighed på mere end 37 
lektioner

Ved framelding mindre end en 
uge før uddannelsens første dag 
betales:
-	 1500 kr. for uddannelser med 

en varighed til og med 37 lek-
tioner

-	 2500 kr. for uddannelser på 
mere end 37 lektioner

Gebyret bortfalder, hvis kursus-
pladsen overdrages, samt hvis 
udeblivelse skyldes forhold i med-
arbejderens ansættelsesforhold.


