
8 Brugerguide til EfterUddannelse.dk          Erhvervsskoler 

Klik ind på www.efteruddannelse.dk 

2. Kursustilmelding
Find det ønskede kursus og klik 
på kursusnavnet.

Kursusnavn.

Beskrivelsen af fag kommer fra 
Uddannelsesadministration.dk.
Er der fl ere fag til et kursus, 
bliver de vist under hinanden. 

Klik her for at få vist, om der er 
oprettet fl ere hold på det på-
gældende kursus, og om der er 
ledige pladser på holdet.

Er der ikke ledige pladser, eller 
er tilmeldingsfristen overskredet, 
vil Tilmeld nu-knappen være 
nedtonet. 
Det er ikke muligt at tilmelde sig 
en venteliste – kontakt i stedet 
skolen.

Er der et pristillæg, bliver belø-
bet samt årsagen til tillægget 
vist her.

Herefter får man vist en nærmere beskrivelse af kurset.
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For at komme videre skal man 
fortælle, hvem man er. 
Er man privatperson eller 
medarbejder, kan man fortsætte 
uden at logge ind.

Logger man ind på vegne af en 
virksomhed, eller er man selv-
stændig, foregår det videre for-
løb på Virksomhedens sider, 
se side 13-18.

Ledige kan ikke tilmelde sig via 
EfterUddannelse.dk – se mere 
side 12.

Som medarbejder bliver man 
bedt om, at have sin lønseddel 
klar, inden man går videre med 
tilmeldingen. 

Tilmeldingen består af 6 trin:
1. Arbejdspladsen 
2. Tilmelding
3. Personlige oplysninger
4. Indkvartering
5. Tilmeldingsresume
6. Kvittering 

Det er kun muligt at angive 
arbejdsgiver som betaler, hvis 
virksomheden forud har tilladt 
denne mulighed i Efteruddan-
nelse.dk, se side 13.

Har kursisten en GVU-plan, er 
det muligt at tilmelde sig som 
GVU-elev (u/deltagerbetaling).

Klik her for at tilmelde til kurset, 
eller gem kurset i kurven, hvis 
man vil tilmelde til fl ere kurser på 
én gang.
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Som medarbejder skal man 
indtaste oplysninger om sin 
arbejdsplads, som privatperson 
kan man gå videre til trin 2 
– tilmelding.
Har arbejdspladsen fl ere adres-
ser under det indtastede CVR- 
nummer, kan man vælge den 
relevante adresse.

For at komme videre med 
tilmeldingen, skal man som 
medarbejder give samtykke til at 
de indtastede oplysninger bliver 
synlige for arbejdsgiveren. 

I trin 2 skal man bekræfte det/de 
kurser, der er valgt.

I trin 3 skal de personlige 
oplysninger indtastes. Det er 
her muligt at angive, hvis der er 
behov for særlige hjælpemidler 
til kurset. 

Som medarbejder skal man 
også tage stilling til, hvor ind-
kaldelsen til kurset skal sendes 
hen. Er det virksomheden, der 
betaler for kurset, SKAL indkald-
elsen sendes til virksomheden. 
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I trin 4 er det muligt at oplyse om 
afstand og transportforhold samt 
afgive ønske om indkvartering. 

Kursisten får først mulighed for 
at bekræfte tilmeldingen, når 
skolens betingelser for tilmelding 
er accepteret. Ovenover er der 
et link til betingelserne på sko-
lens hjemmeside.
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Ledige har ikke mulighed 
for at tilmelde sig via 
EfterUddannelse.dk, men kan 
anvende portalen til at orientere 
sig i kursusmulig hederne.

Ledige kan printe en oversigt 
over de valgte kurser og tage 
den med til jobcentret.




